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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N.2 03, DE 02 DE FEVEREIRO DE 2024

ALTERA DISPOSITIVOS DA LEI COMPLEMENTAR N.2 22, DE 26 DE JUNHO DE 2012.

A Camara Municipal de Itapeva, Estado de Minas Gerals,m -Meio, de, seu \;i'rpaq_grg,}"_{g? i
APROVA a seguinte LE| COMPLEMENTAR: i ' i i e

Art. 12. O Anexo Il — Quadro de Funcdes Gratificadas, da Lel Complementar Mumapal n. o
22, de 26 de junho de 2024, passa a ser o seguinte: | CAM 0 TAPEVA

ANEXO Il MmN
QUADRO DE FUNCOES GRATIFICADAS
e
DENOMINACAO QT | CODIGO RECRUTAMENTO
ASSESSOR DE IMPRENSA 01 | FG-01 LIMITADO
AGENTE DE CONTRATACAO 02 | FG-02 LIMITADO

MEMBRO DE EQUIPE DE APOIO DE LICITACAO | 02 FG-03 AMPLO OU LIMITADO
MEMBRO DE COMISSAO DE CONTRATACAO 03 FG-04 AMPLO OU LIMITADO
REVISOR E DIGITALIZADOR DE TEXTOS 01 FG-05 LIMITADO

Art. 22, Os quadros com as descricdes das classes referentes as fungdes de Pregoeiro e
Membro de Comissdo de Licitagdo, constantes do Anexo VII — Descricao das Classes —
FuncGes Gratificadas, da Lei Complementar Municipal n.2 22, de 26 de junho de 2024, ficam
substituidos pelos respectivos quadros de Agente de Contratacdo e Membro de Equipe de
Apoio de Licitagdo, conforme abaixo:

AGENTE DE CONTRATACAO
CODIGO: FG-02

SUMULA: Conduc3o dos trabalhos de licitagdo, auxiliado pela equipe de apoio
ATRIBUICOES:

1. tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar
quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologacio;

2. tomar decisdes em prol da boa condugio da licitagdo, dar impulso ao procedimento, inclusive por meio de
demandas as dreas das unidades de contratacdes, descentralizadas ou ndo, para fins de saneamento da fase
preparatodria, caso necessario;

3. acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso, para que o calendario de
contratacdo seja cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade da contratacio; e

4. conduzir e coordenar a sessdo publica da licitacio e promover as seguintes acdes:

| - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e
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requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracio desses documentos, caso necessario;

Il - verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos estabelecidos no edital;

1 - verificar e julgar as condigdes de habilitag3o;

IV - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas; e

V - encaminhar a comissdo de contratagdo, quando for o caso:

a) os documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros ou de falhas que
ndo alterem a substancia dos documentos e a sua validade juridica, conforme o disposto no § 12 do art. 64
da Lei n? 14.133, de 2021; e

b) os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n? 14.133, de 2021;

VI - negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado;

VIl - indicar o vencedor do certame;

VIII - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

IX - encaminhar o processo instruido, apés encerradas as fases de julgamento e de habilitacdo e exauridos os
recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicacdo e para homologac3o.

5. Exercer outras fungdes correlatas de acordo com a legislagdo e normas vigentes.

Requisitos para provimento:

Escolaridade: Ensino Superior em qualquer &rea, capacitagdo especifica para exercer esta
funcdo e perfil adequado aferidos pela autoridade competente.

Recrutamento: Limitado

Carga Hordria: De acordo com a carga horaria do cargo efetivo.

MEMBRO DE EQUIPE DE APOIO DE LICITACAO

CODIGO: FG-03

SUMULA: Auxiliar o agente de contratagdo ou a comissdo e contratagdo

ATRIBUICOES:

1. auxiliar o agente de contratagdo ou a comissdo de contratacdo no exercicio de suas atribuicdes;
2. autuar, numerar paginas e instruir processo licitatério de aquisicdo de bens e servicos;

3. participar das reunifes de licitacdo;

4. atualizar os processos licitatdrios na internet;

5. elaborar relatdrios de controle das licitacdes;

6. fazer pesquisas de mercado, conhecendo rigorosamente as especificagdes técnicas do
material/produto/servigo, quantidades/qualidade esperada, prazo de execugdo/entrega, local de
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entrega/prestacdo do servico, forma de pagamento e outras informacBes necessérias para se ter o
referencial de mercado sobre o custo do material/produto/servico;

7. exercer outras fun¢Bes correlatas por demanda de seu superior hierarquico, do Agente de Contratacdo ou
da Comissdo de Contratacdo;

8. elaborar estudos buscando a padronizagdo de itens, de modelos de editais, contratos, ordens de Servicos,
declaragBes, etc. e instrumentos gerenciais necessarios ao controle de gest3o;

9. organizar, preparar e disponibilizar os editais e anexos via internet;

10. elaborar as especificacdes técnicas, de acordo com o objeto definido, observando a disponibilidade de
mercado e a padronizacdo do material/produto

11. auxiliar na elaboracdo de contratos oriundos de processos de licitacdo, dispensa de licitacdo e
inexigibilidade de licitagdo.

12. Exercer outras atribuicSes constantes da legislagdo e normas vigentes.

Requisitos para provimento:

Escolaridade: Ensino Superior em qualquer area, capacitagdo especifica para exercer esta
funcdes e perfil adequado aferidos pela autoridade competente.

Recrutamento: Amplo ou limitado.

Carga Hordria: De acordo com a carga horéria do cargo efetivo ou comissionado.

Art. 32, O Anexo VII — Descri¢do das Classes — Fungdes Gratificadas, da Lei Complementar
Municipal n.2 22, de 26 de junho de 2024, fica acrescentado do seguinte quadro:

MEMBRO DE COMISSAO DE CONTRATACAO
CODIGO: FG-04

SUMULA: Substituir o agente de contratagdo nos casos especificados em lei ou
regulamento
ATRIBUICOES:

1. substituir o agente de contratacdo quando a licitagdo envolver a contratacio de bens ou servicos
especiais;

2. conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo;
3. sanar erros ou falhas que ndo alterem a substéncia dos documentos de habilitagio e a sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de

habilitacdo e de classificaco;

4. receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei
n? 14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos em regulamento;

5. Exercer outras fun¢bes pertinentes previstas na legislagdo ou normas vigentes, ou ainda por demanda do
superior hierarquico.
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Requisitos para provimento:

Escolaridade: Ensino Superior em qualquer area, capacitagdo especifica para exercer esta
funcgdo e perfil adequado aferidos pela autoridade competente.

Recrutamento: Amplo ou Limitado.

Carga Horaria: De acordo com a carga hordria do cargo efetivo ou comissionado.

Art. 42, Esta lei complementar entra em vigor na data de sua publicacdo, retroagindo seus
efeitos a 01 de janeiro de 2024.

s, 02 de fevereiro de 2024.

JUNIOR DA SILVA

Presidente da Mesa

TONI TOSHIO YAMASHITA
Secretario da Mesa
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JUSTIFICATIVA

Senhores Vereadores,

Apresentamos para deliberagdo desta Casa de Leis o presente projeto de lei complementar
que tem por objetivo alterar a Lei Complementar n.2 22, de 26 de junho de 2012.

Referido projeto objetivo proceder com as alteragdes necessdrias na denominagao,
descricdo de atribuigbes e dos responsaveis pelas compras, inclusive com a criagdo da
Comissdo de Contratagdo, em cumprimento as disposi¢des contidas na nova lei de licitagdes
publicas — Lei Federal n.2 14.133, de 01 de abril de 2021, que entrou em vigor em 01 de
janeiro de 2024.

Este projeto ndo estd criando novas despesas, pois 0s servidores que serdo responsaveis
pelas compras e licitagbes da Camara serdo os mesmos, com as mesmas gratificagdes ja
constantes da lei em vigor.

Quanto a criacdo da Comissdo de Contratagdo ndo haverd a necessidade de nomeacdo
imediata, pois ndo vislumbramos, por ora, a necessidade de deflagracao de certames que
demande a atuacdo da Comissdo de Contratagdo.

Sendo o que tinhamos a esclarecer, colocamo-nos a disposicdo dos nobres edis, para
eventuais esclarecimentos adicionais.

Sala da s, 02 de fevereiro de 2024.

JUNIOR DA SILVA
residénte da Mesa

TONI TOSHIO YAMASHITA
Secretario da Mesa
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ANEXO Il
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO E VENCIMENTOS

DENOMINACAO QT CODIGO |RECRUTAMENTO|VENCIMENTO

Assessor Juridico 01 CPC-01 AMPLO **RS 2.364,12
Consultor Legislativo 01 CPC-02 LIMITADO **RS$ 2.364.12
Assessor de Comunicagdo Social * 01 CPC-03 AMPLO RS 2.000.,00,

* Alterado pela Lei Complementar n° 77, de 16 de fevereiro de 2023.

**Estes valores sofreriio alteracoes pelas seguintes Leis: Lei Ordinaria n.° 1232, de 08 de margo de 2013:
Lei Ordindria n.° 1260, de 21 de fevereiro de 2014; Lei Ordindria n® 1.302, de 02 de marco de 2015; Lei
Ordinéria n® 1.353, de 18 de margo de 2016; Lei Ordinaria n® 1.394, de 23 de fevereiro de 2017; Lei Ordinaria
n° 1.436, de 19 de margo de 2018; Lei Ordinaria n° 1.470, de 21 de margo de 2019; Lei Ordinéria n® 1.515, de
27 de margo de 2020; Lei Ordinaria-PMI1 n° 1.536, de 24 de fevereiro de 2021; Lei Ordinaria n® 1.571, de 09 de
fevereiro de 2022; Lei Ordindria n® 1.620, de 14 de fevereiro de 2023.

ANEXO III
QUADRO DE FUNCOES GRATIFICADAS

DENOMINACAO QT [CODIGO RECRUTAMENTO
ASSESSOR DE IMPRENSA 01 FG-01 LIMITADO
PREGOEIRO 01 FG-02 LIMITADO

MEMBRO DE COMISSAO DE LICITACAO |03

FG-03 LIMITADO

REVISOR E DIGITALIZADOR DE TEXTOS 01

FG-04 LIMITADO
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ANEXO VII
DESCRICAO DAS CLASSES
FUNCOES GRATIFICADAS
ASSESSOR DE IMPRENSA
CODIGO [FG 01

SUMULA: Preparar e redigir textos para encaminha-los para publica¢do nos veiculos de comunicagdo utilizados pi
Camara Municipal e exercer outras atividades afins
ATRIBUICOES:
1. Preparar e redigir textos para encaminha-los para publicagdo nos veiculos de comunicagdo utilizados pela Cim:
Municipal:
2. Auxiliar na manutengio da atualizagdo do site da Camara;
3. Auxiliar na elaboragdo de roteiros de video e textos para televisdo e radio, quando necessario; ==
4. Auxiliar no envio de correspondéncias com informativos da Camara para os 6rgéos e entidades publicas ¢~
instituigSes que forem necessérias para a promogdo da imagem da Camara e divulgagdo de seus atos oficiais:
3. Acompanhar, quando solicitado, as sessdes da Camara Municipal de Itapeva, bem como acompanhar a Presidénc
Membros da Mesa e Vereadores em eventos, quando necessario;
6. Prestar auxilio técnico ao Assessor de Comunicagio Social, na organizagio e execugdo de gravagdes de dudio e vid
bem como na redagdo de informativos:
7. Executar outras atividades correlatas por demanda de seu superior hierarquico.
Requisito para provimento:
Escolaridade: Ensino Superior em qualquer 4rea
Recrutamento: Limitado
Carga Hordria: De acordo com a carga horidria do cargo efetivo

PREGOEIRO
CODIGO [FG 02

SUMULA: Condugao dos trabalhos de licitagdo na modalidade Pregio, auxiliado pela equipe de apoio
ATRIBUICOES:
l. recebimento, exame e julgamento das impugnagdes e consultas ao edital, apoiado pelo setor responsavel pela s
elaboragio; e
credenciamento dos interessados;
recebimento dos envelopes das propostas de preco e da documentagdo de habilitagio:
abertura dos envelopes das propostas de Prego, o seu exame e a classificagéo dos proponentes;
verificag@io da conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatorio:
condugdio dos procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta ou lance de menor prego;
verificagdo e julgamento das condig¢des de habilitagio;
adjudicagéo da proposta de menor prego, desde que ndo tenha havido recurso;
supervisdo da elaboragio de ata:
. condugdo dos trabalhos da equipe de apoio;
recebimento, exame e decisdo sobre recursos:
encaminhamento do processo devidamente instruido, apés a adjudicagdo, 4 autoridade superior, visando
homologagio e a contratagio.
13. Exercer outras fungdes correlatas por demanda de seu superior hierdrquico.
Requisito para provimento:
Escolaridade: Ensino Superior em qQualquer érea e capacitagio especifica para exercer esta fungdo e perfil adequad
feridos pela autoridade competente.
Recrutamento: Limitado
Carga Horidria: De acordo com a carga horéria do cargo efetivo
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MEMBRO DE COMISSAO DE LICITACAO
CODIGO [FG 03

SUMULA: Atuar como membro da comissdo de licitacio, executando todas as atividades inerentes a funcio
ATRIBUICOES:

1. Atribui¢des comuns a todos os membros da Comissio:
*  atuar como membro de comissdo de licitagdo;

®  instruir processo licitatério de aquisi¢do de bens e Servigos;

® instruir processos de licitagdo;

* analisar pedido de abertura de processo licitatério, verificando se os requisitos necessérios foram preenchid

* formar e acompanhar processo administrativo de licitagdo, observando todos os requisitos legais necessa
para a lisura do mesmo;

* participar de reunido de licitagdo sempre que for convocado, ora como membro, ora como suplente;

* instruir e elaborar relatérios de homologagao, revogagdo e/ou anulagio de licitagao:

e  atualizar os processos licitatérios na internet;

¢ elaborar relatorios de controle das licitagdes, de auditoria ¢ de atualizacio das licitagdes na internet;

L]

fazer pesquisas de mercado, conhecendo rigorosamente as especificagdes técnicas do material/produto/serv
quantidades/qualidade esperada, prazo de execugdo/entrega, local de entrega/prestacio do servigo, forma
pagamento e outras informagdes necessirias para se ter o referencial de mercado sobre o custo
material/produto/servigo;
*  Exercer outras fungdes correlatas por demanda de seu superior hierdrquico
2. Atribuigdes especificas do Presidente da Comissio de Licitagdo:
¢ controlar todos os contratos administrativos e operacionais da Camara;
* realizar a gestdo operacional de contratos;
* claborar estudos buscando a padronizagdo de itens, de modelos de editais, contratos, ordens de servig
declaragdes, etc. e instrumentos gerenciais necessarios ao controle de gestao;
* organizar, preparar e disponibilizar os editais e anexos via internet, acompanhando as visitas ao s
diariamente, controlando os editais retirados, os questionamentos e demais duvidas de interessados que houy
e eclaborar as especificagdes técnicas, de acordo com o objeto definido, observando a disponibilidade de merc:
e a padronizagdo do material/produto;
* elaborar contratos oriundos de processos de licitagdo, dispensa de licitacio e inexigibilidade de licitagio
equisito para provimento: ;
Escolaridade: Ensino Superior em qualquer 4rea
Recrutamento: Limitado
ICarga Horéria: De acordo com a carga horiria do cargo efetivo

IREVISOR E DIGITALIZADOR DE TEXTOS
ICODIGO IFG 04

SUMULA: Revisar e digitalizar documentos da Cimara, executando fodas as tarefas necessirias

ATRIBUICOES:

1. Digitalizar documentos da Cimara para disponibilizagao nos sistemas informatizados e no site da C amara;

2. Revisar textos de leis sancionadas, de decretos, resolugdes e outros documentos normativos, visando identificar s
adequagdo com o texto dos seus respectivos projetos aprovados;

3. Executar tarefas visando a recuperagiio dos documentos da Céamara, tais como leis, projetos. resolugdes, decret:

mogdes e outros documentos correlatos, procedendo a revisio e digitalizagdo de tais documentos, para s

disponibilizagio nos sistemas informatizados e site da Camara;

Cadastrar os documentos da cimara nos sistemas informatizados da Camara;

Organizar os arquivos e documentos anexos;

Executar outras tarefas afins por demanda de seu superior hierdrquico.
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